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:D> ORIENTACIONES PARA PRESENTAR UNA SOLICITUD POR REGISTRO ELECTRONICO.

1. El Registro Electrénico General de la Administracion General del Estado se presenta, una vez realizada la identificacion mediante el

certificado electronico, como un formulario en el que se deben introducir los siguientes datos:

a. Datos del interesado.

b. Organismo destinatario.
(Ayuntamiento de Calvia)

c. Asunto (resumen o extracto de
lo que solicita).

d. Expone (explicacion del tema o
asunto).

e. Solicita.

,ﬁm A (‘Registro Electronico

Alta de registros Bisqueda de registros

Alta de registro electronico (Paso 1 de 2

@ En dos sencillos pasos podrd dirigir un registro a la Administracién General del Estado. Cumplimente sus datos, adjunte sus documentos en esta pagina, y complete el Datos obligatorios para realizar el alta del registro
proceso en |a pagina siguiente.

== Persona fisica

Tipo de documento

== Direccion del interesado

Tipo de via @ Nombre y nimero de via Blogue Escalera Piso Puerta Cddigo postal (Obligatorio si el pais es Espafia) @ Teléfono
| ¥ . | | | | |

Pais @ Provincia  (Obligatorio si el pais es Espafia) Localidad (Obligatorio si el pais es Espafia)
| EsPAriA v| | v|

Datos de la solicitud

@ Organismo destinatario

‘ # Buscador
Comience a escribir parte del nombre del organismo o localicelo en el Buscador.
@ Asunto
@ Expone
4 4000 / 4000
@ solicita



https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do
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2. En un segundo bloque, una vez introducidos los datos de identificacion, localizacién y de descripcion de la solicitud, podra adjuntar
documentacion en caso necesario.

3. El Registro Electrénico General de la Administracion General del Estado informa claramente sobre las caracteristicas que debe tener la
documentacion que se puede adjuntar:

e Formato de archivos permitidos: pptx, jpg, jpeg, txt, xml, xsig, xlsx, ODG, odt,
. ods, pdf, ODP, png, svg, tiff, docx, rtf.

e Tamano maximo del archivo: 10 Mb.

Formato de ficheros permitidos: pptx, jpg, jpeg, b
Tamafio maximo por fichero: 10 Mb.

Tamaifie maximo del conjunto de ficheros adjunto
Mimero maximo de documentes a adjuntar: 5.

En el caso de que su solicitud, escrito o comunicad
informacidn indicando en el asunto del mismo la n
« Los ficheros .xsig pueden no ser legibles por el or

e Tamafio maximo del conjunto de archivos adjuntos: 15 Mb.

e NUmero maximo de documentos a adjuntar: 5.

e En el caso de que la solicitud, escrito o comunicacién, incluya documentacion
anexa que supere los limites establecidos, en cuanto al nimero de documentos anexos
y/o a su tamano, se puede realizar un segundo envio con el resto de la informacion,

indicando en el asunto la referencia al numero de registro del primer envio. Afiadir documento

Seleccione el medio de aviso que desea:

» Correo electrdnico: Se enviard, al correo electranig

iA pesar de que se admiten diferentes formatos, es MUY ACONSEJABLE que

el documento firmado electrénicamente tenga formato PDF!
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4. Para poder realizar en envio de la solicitud por el Registro Electronico de la AGE, una vez rellenado y habiendo adjuntado la documentacion
requerida, se debe clicar encima del texto de color rojo del apartado de Proteccion de datos.

Unicamente se abrira un documento que, una vez leido, se puede cerrar y continuar con el envio:

() Deseo recibir alertas por correo electronico sobre este registro

[ Cmmrem

s Los datos persenales facilitados mediante el presente formulario seran tratades por la Secretaria General de Administracion Digital con la finali 0 3 ¢ o competent
« Podrd ejercer sus derechos de proteccion de datos ante el responsable del tratamiento. Antes de realizar el registro debe |eer |a siguients] informacidn adicional sobre proteccidn de datos personales.




